MELEGNANO

MANAGEMENT

ENERGIA svstevs
AMBIENTE S.p.A. ISO 9001

CAPITOLATO DI INCARICO

Servizio di elaborazione mensile dei cedolini paga e degli adempimenti a cio connessi - piattaforma gestionale
Zucchetti

1. Durata del contratto
Il servizio dovra iniziare il 01.01.2025 e si concluderail 31.12.2028 per i necessari passaggi di consegna con
I'operatore economico uscente viene richiesta disponibilita a far data dal 01.12.2023. Tale attivita si intende
inclusa nell'importo di cui al punto 2.

2. Importo dell’affidamento
Per I'interadurata dell’affidamento I'importo stimato dell’appalto € paria € 11.200,00 (oltre IVA) di cui€ 560,00
per oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso.

3. Oggetto del contratto
Premessa la messa a disposizione della piattaforma gestionale Zucchetti da parte del concorrente, le attivita
oggetto dell’affidamento includono le seguenti prestazioni:
a. elaborazione mensile dei cedolini paga e gli adempimenti a cio connessi per n. 10 dipendenti; detto
servizio include le seguenti attivita:
= elaborazione libro unico del lavoro in formato pdf con prospetto riepilogativo (lavoratori
subordinati e assimilati);
= elaborazione e calcolo paghe;
= operazioni dicalcolo automatico sulla busta paga delle ferie spettanti, ex festivita e riduzione
orario di lavoro;
= operazioni di calcolo e stampa dei prospetti di liquidazione retributivi per indennita derivanti
da, a titolo esemplificativo e non esaustivo, episodi di malattia, maternita ecc.;
= elaborazione e stampa mod. F24 mensile;
= calcoli retributivi CCNL;
= calcolo TFR e conteggi retributivi per fondi integrativi/previdenziali/assistenziali;
= elaborazione mensile prospetto contabile, stampe di riepilogo, elenchi e riepiloghi;
= elaborazione dati retributivi modelli annuali CUD (CU) - subordinati e parasubordinati e invio
telematico;
= elaborazione dati retributivi modello annuale 770 - subordinati e parasubordinati e invio
telematico;
= elaborazione e calcolo dati retributivi per autoliquidazione INAIL e invio telematico;
= caricamento nuova anagrafica/variazioni anagrafiche dipendenti software paghe;
= invio comunicazioni obbligatorie (assunzioni, prospetto disabili ecc.);
= invio di comunicazioni relative ai piu importanti aggiornamenti normativi in tema di risorse
umane.
b. lamessa a disposizione della piattaforma gestionale web based Zucchetti che integri i tools di seguito
elencati:
= caricamento presenze semi-automatizzata tramite portale;
= aggiornamento automatico anagrafiche (eliminazione delle ridondanze);
= utilizzo archivio telematico da parte del cliente: digitalizzazione e caricamento della
documentazione relativa ai rapporti di lavoro e aggiornamento mensile; I'utilizzo dell’archivio

riguardera i lavoratori subordinati e gli assimilati (parasubordinati);
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=  monitoraggio scadenze rapporti a termine e permessi di soggiorno extra comunitari;

=  customizzazione delle stampe e del reporting;

= archiviazione LUL e documenti vari;

= accesso dedicato per dipendente finalizzato alla consegna on line/via smartphone di cedolini

paga e CU.
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